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  แนวทางและขนัตอนปฏบิตัสํิาหรบัการบรจิาคเพือการกศุล  

เพือเปนการตอบแทนและคืนประโยชน์สู่สังคม บริษัท แรบบิท โฮลดิงส์ จํากัด (มหาชน) 
(“บริษัทฯ”) สามารถบริจาคเพือการกุศล ซงึอาจอยู่ในรูปแบบของตัวเงิน หรือรูปแบบอืน ๆ (ซึงอาจ
รวมถึงการให้ใช้พืนทีอาคารหรือโรงแรมทีอยู่ภายใต้การบริหารจัดการของบริษัทฯ โดยไม่คิด
ค่าใช้จ่ายใด ๆ) อย่างไรก็ตาม เพือให้มันใจว่าการบริจาคเพือการกุศลเปนไปอย่างโปร่งใสและ 
มีเปาหมายเพือการกุศล  ไม่ถูกนําไปใช้เปนวิธีการหลีกเลียงในการให้สินบน  หรือเพือคาดหวัง
ผลประโยชน์หรือสิงอืนใดเปนการตอบแทน ทีอาจพิจารณาได้ว่าเปนการทุจริตและคอร์รัปชัน บริษัทฯ 
จึงกําหนดแนวทางและขันตอนปฏิบัติสําหรับการบริจาคเพือการกุศล ดังนี  

1. การบริจาคเพือการกุศล  จะต้องมี วัตถุประสงค์ เพือการสาธารณกุศลและ 
ทําประโยชน์ต่อสังคมอย่างแท้จริง โดยไม่ถูกนําไปใช้เพือหลีกเลียงในการให้สินบน หรือเพือคาดหวัง
ผลประโยชน์หรือสิงอืนใดเปนการตอบแทนโดยมิชอบทีอาจพิจารณาได้ว่าเปนการทุจริตและคอร์รัปชัน 
ยกเว้น การประกาศเกียรติคุณตามธรรมเนียมปฏิบัติทัวไป เช่น การติดตราสัญลักษณ์ (Logo) 
หรือเครืองหมาย การประกาศรายชอื ณ สถานทีจัดงานเพือการประชาสัมพันธ์อืน เปนต้น  

2. การบริจาคเพือการกุศล ต้องกระทําในนามบริษัทฯ เท่านัน โดยการบริจาคเพือการกุศล
ต้องเปนมูลนิธิ องค์กรสาธารณะกุศล วัด โรงพยาบาล สถานพยาบาล หรือองค์กรเพือประโยชน์ 
ต่อสังคมทีมีใบรับรอง หรือเชือถือได้ สามารถตรวจสอบได้ หรืออาจเปนการบริจาคเพือการกุศล 
ทีสอดคล้องกับนโยบายความรับผิดชอบต่อสังคม หรือเปนกิจกรรมทีจัดขึนโดยกลุ่มบริษัทฯ  

3. การบริจาคเพือการกุศล ต้องพิสูจน์ได้ว่ามีกิจกรรมตามโครงการเพือการกุศล
ดงักล่าวจริง และสามารถตรวจสอบการบริจาคเพือการกุศลนันได้  

ทังนี บุคลากรของบรษัิทฯ (“ผูร้้องขอ”) จะต้องปฏิบัติตามขันตอนการบริจาคเพือการกุศล ดังนี  

1. ผู้ร้องขอต้องจัดทําแบบฟอร์มการให้ความช่วยเหลือทางการเมืองเพือสาธารณประโยชน์ 
หรือ บริจาคเพือการกุศล หรือ เงินสนับสนุน (“แบบฟอร์ม”) โดยระบุชือหน่วยงานรับบริจาค และ
วัตถุประสงค์ของการบริจาค พร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณาทังหมด เสนอเพือขออนุมัติ
จากประธานเจ้าหน้าทีบริหาร 

2. ประธานเจ้าหน้าทีบริหารสอบทานแบบฟอร์มและเอกสารประกอบ เพือให้มันใจว่า
วัตถุประสงค์ของการบริจาคเปนไปตามแนวทางปฏิบัติในการบริจาคเพือการกุศล และพิจารณาอนุมัติ 
หากการขอบริจาคเปนไปตามแนวทางปฏิบัติของบริษัทฯ  

3. ผู้ร้องขอต้องมีหลักฐานการบริจาคเพือการกุศลทีเพียงพอ เช่น หนังสือขอบคุณ
จากหน่วยงานรับบริจาค รูปถ่ายการบริจาค เปนต้น เพือเปนหลักฐานการบริจาคเพือการกุศล
หลังจากดําเนินการบริจาคแล้ว ทังนี หากพิสูจน์ได้ว่าการบริจาคเพือการกุศลนันไม่เปนไปตาม
แนวทางปฏิบัติของบริษัทฯ หรือใช้เปนข้ออ้าง หรือเส้นทางสําหรับการติดสินบน  และ/หรือ  
การทุจริตคอร์รัปชัน บริษัทฯ จะลงโทษผู้กระทําผิดตามมาตรการสูงสุด 

4. กรณีการบริจาคเพือการกุศล ซึงผ่านการอนุมัติโดยคณะกรรมการบริษัท และ/หรือ 
คณะกรรมการบริหารแล้ว จะไม่ต้องดําเนินการตามข้อ 1. - 3. ข้างต้น 
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5. กรณีการบริจาคเพือการกุศลในรูปแบบของตัวเงิน ให้ฝายบัญชีมีหน้าทีสอบทาน
หลักฐานการบริจาคเพือการกุศล  

6. หลักฐานการบริจาคเพือการกุศล จะต้องจัดเก็บไว้กับเอกสารชุดเบิกจ่ายของบริษัทฯ 

7. ฝายตรวจสอบภายในตรวจสอบกระบวนการบริจาคเพือการกุศลเปนประจําทุกป 
ทังนี เพือให้มันใจว่ากระบวนการบริจาคเพือการกุศลมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และการควบคุม
ภายในทีเหมาะสม 

รระยะเวลาการทบทวนแนวทางและขนัตอนปฏบิตั ิ

แนวทางและขันตอนปฏิบัติสําหรับการบริจาคเพือการกุศลจะได้รับการทบทวนเปนประจําทุกป 

 

 

(นางสาวสรญา เสฐียรโกเศศ) 
ประธานเจ้าหน้าทีบริหาร (รักษาการ) 

บริษัท แรบบิท โฮลดิงส์ จํากัด (มหาชน) 
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